⚠ ️ Nota: Este é um modelo exemplo. ⚠
Personalize cada campo com foco 
em sua rotina e resultados reais. 

[SEU NOME COMPLETO]
CEP, Cidade, Estado 
(00) 00000-0000 | email@exemplo.com 
linkedin.com/in/seu-perfil | github.com/seu-usuario (opcional)


RESUMO PROFISSIONAL
Dica: Não se preocupe com termos difíceis. 
O segredo é contar o que você fazia, quais ferramentas usava e como ajudava a empresa a funcionar bem.
Profissional com [X] anos de experiência na área de [Setor], com sólido conhecimento em [Habilidade 1] e [Habilidade 2]. Tenho foco em entregar um trabalho de qualidade, buscando sempre [ex: organizar processos / atender bem o cliente / bater metas]. No dia a dia, utilizo minha facilidade com [Ferramenta ou Atitude, ex: Excel ou Trabalho em Equipe] para resolver problemas e garantir que as tarefas sejam entregues no prazo. 
Reconhecido pela [uma qualidade sua, ex: pontualidade ou dedicação] e pelos resultados positivos que trago para a equipe.



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Dica: Detalhe suas entregas unindo ação, ferramentas e resultados reais; substitua tarefas por conquistas mensuráveis.
[Nome da Empresa Atual] | [Mês/Ano] – Atual 
[Seu Cargo] 
· O que eu fazia: Responsável pelo [atendimento a clientes / organização de estoque / suporte às vendas], garantindo que o setor estivesse sempre organizado e os prazos fossem cumpridos.
· Ferramentas e Sistemas: Uso diário de [Excel / Sistema da Empresa / WhatsApp Business] para registro de informações, controle de pedidos e comunicação com a equipe.
· Trabalho em Equipe: Apoio direto à supervisão na organização das tarefas diárias e auxílio no treinamento de novos colaboradores que entravam no setor.
· Resultados e Melhorias: Notei que o processo de [alguma tarefa] estava demorado e sugeri uma mudança na organização das pastas, o que ajudou a equipe a encontrar documentos muito mais rápido. Recebi elogios pela pontualidade e organização.


[Nome da Empresa Atual] | [Mês/Ano] – Atual 
[Seu Cargo] 
· Rotina e Reporte: Reporte direto à gerência de [Área], sendo responsável por [processo principal da sua rotina].
· Ferramentas: Operação diária em [Ferramenta 1] e [Ferramenta 2] para a execução de [tarefa técnica], garantindo a integridade dos dados e o cumprimento de prazos críticos.
· Conhecimento: Aplicação de conhecimentos em [Habilidade Técnica/Norma] para a resolução de [problema comum que você resolve].
· Resultados Reais: Liderança da implementação de [melhoria ou novo fluxo], reduzindo o tempo de [processo] em [X]% e otimizando a entrega final para o cliente.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

· [Nome da Instituição] – [Ano de Conclusão] * [Nome do Curso - Ex: Bacharelado em Administração]
· [Nome da Instituição] – [Ano de Conclusão] * [Nome do Curso - Ex: Bacharelado em Administração]


COMPETÊNCIAS E HABILIDADES

· Técnicas: [Habilidade 1], [Habilidade 2]
· Software: Pacote Office, [Software X]
· Idiomas: Inglês (Nível), Espanhol (Nível)
· Soft Skills: Resolução de Problemas Complexos, Liderança, Comunicação Assertiva.



CERTIFICAÇÕES E CURSOS

· [Nome da Certificação] – [Instituição Emissora] ([Ano]) 
· [Curso Complementar] – [Plataforma/Escola] ([Ano])

